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ÿधान महािनदेशक का संदेश 

 

यह अÂयंत हषª का िवषय ह ै िक राÕůीय सीमा शुÐक, अÿÂय± कर एवं नाकōिट³स 

अकादमी, पालसमþुम Ĭारा ‘अúंेजी–िहदंी ÿशासिनक शÊदावली’ का ÿकाशन िकया जा रहा ह ै।  
 

भारत के संिवधान के अनसुार संघ कì राजभाषा िहदंी ह ै। िहदंी म¤ काम करना केÆþ सरकार 

के ÿÂयेक अिधकारी/कमªचारी का दाियÂव ह ै। राÕůीय सीमा शÐुक, अÿÂय± कर एवं नाकōिट³स 

अकादमी, पालसमþुम राजभाषा कायाªÆवयन के िलए परुजोर ÿयास कर रही ह ै। सरकारी कामकाज 
म¤ िहदंी का ÿयोग बढ़ाने कì िदशा म¤ इस ÿशासिनक शÊदावली का ÿकाशन एक और महÂवपणूª 
कदम ह ै।  

 

मुझे आशा ही नहé, बिÐक पणूª िवĵास ह ै िक यह पिुÖतका हमारे अिधकाåरयŌ और 
कमªचाåरयŌ के िलए अÂयंत उपयोगी िसĦ होगी । 
 

 
              (गाइगŌगिढन पानमै)  
               ÿधान महािनदेशक 



 

सांिवधािनक ÿावधान / Constitutional Provisions 

 

संघ कì राजभाषा देवनागरी िलिप म¤ िहदंी होगी और संघ के शासकìय ÿयोजनŌ 
के िलए भारतीय अंकŌ के अंतरराÕůीय łप का ÿयोग होगा ।  

The Official Language of  the  Union shall be Hindi in Devnagari 
script and the form of numerals to be used for the Official purposes of the 
Union shall be the International form of Indian numerals. 

          (अनु̧ छेद / Article 343 (1)) 

 

िहदंी भाषा का ÿसार-विृĦ करना, उसका िवकास करना तािक वह भारत कì 

सामािसक संÖकृित के सब तÂवŌ कì अिभÓयिĉ का माÅयम हो सके, तथा उसकì 

आÖमीयता म¤ हÖत±पे िकए िबना, िहदंÖुतानी और अĶम अनसुूची म¤ उिÐलिखत अÆय 
भारतीय भाषाओ ं के łप, शैली और पदावली को आÂमसात करते हòए, जहां तक 
आवÔयक हो या वांछनीय हो, वहां तक उसके शÊद भंडार के िलए मु́ यतः सÖंकृत स े
और गौणतः अÆय भाषाओ ंसे शÊद úहण करते हòए उसकì समिृĦ सिुनिĲत करना संघ 
का कतªÓय होगा । 

It shall be the duty of the Union to promote the spread of the Hindi 
language, to develop it so that it may serve as a medium of expression for 
all the elements of the composite culture of India and to secure its 
enrichment by assimilating without interfering with its genius, the forms, 
style and expressions used in Hindustani and in the other languages of 
India specified in the Eighth Schedule and by drawing, wherever necessary 
or desirable, for its vocabulary, primarily on Sanskrit and secondarily on 
other languages. 

           (अनु̧ छेद / Article 351)   

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

English Word िहंदी शÊद 

Ab initio आरंभ स े

Above Mentioned उपयुªĉ 

Absence अनपुिÖथित 

Absent अनपुिÖथत  

Absolute Power आÂयंितक शिĉ 

Absorption आमेलन 

Academic Qualification श±ैिणक योµयता 

Academic Year श±ैिणक वषª 

Acceptance of  Tender िनिवदा कì Öवीकृित 

Accessory उपसाधन 

Accident दघुªटना 

Accommodation आवास 

According to के अनुसार 

Accordingly तदनसुार 

Account लेखा 

Account Head लेखा-शीषª 

Accreditation ÿÂयायन 

Accrual ÿोĩवन 

Accuracy यथाथªता 

Acknowledgement पावती 

Act अिधिनयम 

Action Plan कायª योजना 

Ad hoc तदथª 

Additional Assistant Director अपर सहायक िनदेशक 

Additional Commissioner अपर आयĉु 



Additional Director अपर िनदशेक 

Additional Director General अपर महािनदशेक 

Address संबोधन ; पता 

Adjournment Öथगन 

Adjudication Æयायिनणªयन 

Administration ÿशासन 

Administrative Approval ÿशासिनक अनमुोदन 

Administrative Head ÿशासिनक ÿधान 

Administrative Officer ÿशासिनक अिधकारी 

Advance अिúम 

Advance Copy अिúम ÿित 

Advance Payment अिúम भुगतान 

Adverse Entry ÿितकूल ÿिविĶ 

Adverse Remarks ÿितकूल अËयिुĉयां 

Advertisement िव²ापन 

Affidavit शपथपý 

Age Limit आय ुसीमा 

Agenda कायªसूची 

Aggrieved Óयिथत 

Agreement करार 

Airport िवमानप°न 

Allegation अिभकथन 

Allied सबंĦ 

Allocation िनयतन 

Allotment आबंटन 

Allowance भ°ा 

Amendment संशोधन 



Amount रािश 

Analogous Post अनłुप पद 

Analysis िवĴेषण 

Annexure संलµनक 

Anniversary वषªगाँठ 

Announcement उĤोषणा ; ऐलान 

Annual Report वािषªक åरपोटª 

Anomaly असगंित 

Answer Book उ°र पिुÖतका 

Answer Sheet उ°र पýक 

Antecedents पूवªव°ृ 

Appeal अपील 

Appellate Tribunal अपील अिधकरण 

Applicant आवेदक 

Application Form आवेदन पý 

Appointing Authority िनयुिĉ ÿािधकारी 

Appointment िनयुिĉ 

Appraiser मÐूयिनłपक 

Appropriation िविनयोजन 

Approval अनमुोदन 

Arrangement ÿबंध 

Arrears बकाया 

Article अनु̧ छेद ; वÖत ु; लेख 

As above यथोĉ 

As is where is जैसा ह ैजहा ँह ै

Assessee िनधाªåरती 

Assessment िनधाªरण 

Assessment Year िनधाªरण वषª 



Assignment समनदुशेन 

Assistant Commissioner सहायक आयĉु 

Assistant Director सहायक िनदशेक 

Assumption of  Charge कायªभार-úहण 

Assurance आĵासन 

Attached Office संबĦ कायाªलय 

Attendance उपिÖथित 

Attestation अनÿुमाणन 

Attested Copy अनÿुमािणत ÿित 

Auction नीलामी 

Audit लेखा परी±ा 

Audit Objection लेखा परी±ा आपि° 

Auditorium ÿे±ागहृ 

Authentic Information ÿामािणक सूचना 

Authentication ÿमाणीकरण 

Authorised Representative ÿािधकृत ÿितिनिध 

Autonomous Body Öवाय° िनकाय 

Average Emoluments औसत पåरलिÊधयाँ 

Award परुÖकार 

Baggage असबाब 

Bank ब§क 

Basic Pay मूल वेतन 

Basic Training बुिनयादी ÿिश±ण 

Batch बैच 

Belated Claim िवलंिबत दावा 

Bilingual िĬभाषी 

Bill of Entry आगम िबल 

Bipartite Agreement िĬप±ीय करार 



Birth Certificate जÆम ÿमाणपý 

Bonafide वाÖतिवक 

Bond बंधपý 

Book of Accounts खाता बही 

Booklet पुिÖतका 

Branch शाखा 

Breach of  Contract संिवदा-भंग 

Break in Service सेवा म¤ Óयवधान 

Brief Resume सिं±Į व°ृ 

Brochure िववरिणका 

Budget बजट 

Bye-law उपिविध 

Cabinet मंिýमंडल 

Cadre संवगª 

Call Book कॉल बुक 

Campus पåरसर 

Campus Tour पåरसर का दौरा 

Candidate अËयथê, उÌमीदवार 

Case मामला ; मकुदमा 

Cash रोकड़ 

Cash Book रोकड़ बही 

Caste Certificate जाित ÿमाणपý 

Casual Leave आकिÖमक छुĘी 

Catalogue सूचीपý 

Catering Service खानपान सेवा 

Celebration समारोह 

Central Civil Service (CCS) Rules केÆþीय िसिवल सेवा िनयमावली 

Central Government केÆþ सरकार 



Central Government Health Scheme केÆþीय सरकार ÖवाÖÃय योजना 

Central Public Information Officer केÆþीय लोक सूचना अिधकारी 

Central Public Works Department केÆþीय लोक-िनमाªण िवभाग 

Centre of  Excellence उÂकृĶता केÆþ 

Certificate ÿमाणपý 

Certified Copy ÿमािणत ÿित 

Chairman अÅय± 

Chairmanship अÅय±ता 

Chapter अÅयाय 

Character चåरý 

Charge आरोप ; ÿभार 

Charge Sheet आरोप पý 

Checked and found correct जाचँ कì और सही पाया 

Chemical Examiner रसायिनक परी±क 

Chief Accounts Officer मु́ य लखेा अिधकारी 

Chief Commissioner मु́ य आयĉु 

Chief Justice मु́ य Æयायाधीश 

Children Education Allowance संतान िश±ा भ°ा 

Circular पåरपý 

Citizen Charter नागåरक चाटªर 

Civil List िसिवल सूची 

Civil Servant िसिवल सेवी 

Claim दावा 

Clarification ÖपĶीकरण 

Classroom क±ा 

Clause खंड 

Clearance िनकासी 



Collaboration सहयोग 

Commissioner आयĉु 

Commissionerate आयĉुालय 

Committee सिमित 

Communique िव²िĮ 

Commutation सरंाशीकरण 

Commuted Value संरािशत मÐूय 

Compensatory Leave ÿितपरूक छुĘी 

Competent Authority स±म ÿािधकारी 

Competition ÿितयोिगता 

Competitive Examination ÿितयोिगता परी±ा 

Complaint िशकायत 

Completion Certificate समापन ÿमाणपý 

Compliance अनपुालन 

Computer कंÈयटूर 

Concerned Section सबंंिधत अनुभाग 

Concurrence सहमित 

Conditions of Service सेवा कì शत¦ 

Conduct आचरण 

Conduct Rules आचरण िनयमावली 

Conference सÌमेलन 

Conference Room सÌमेलन क± 

Confidential गोपनीय 

Confirmation पिुĶ ; Öथायीकरण 

Confirmation Order Öथायीकरण आदेश 

Confiscation ज़Êती 

Consequence पåरणाम 

Consideration िवचार 



Consignee ÿेिषती 

Consignment ÿेषण 

Consignor ÿेषक 

Consolidated Fund समेिकत िनिध 

Consolidated Report समेिकत åरपोटª 

Constitution संिवधान 

Construction िनमाªण 

Consultant परामशªदाता 

Consultation परामशª 

Context ÿसंग 

Contingency Fund आकिÖमकता िनिध 

Continuous Service सतत सेवा 

Contract ठेका, संिवदा 

Contractor ठेकेदार, संिवदाकार 

Contradictory Statement िवरोधाÂमक कथन 

Contravention उÐलंघन 

Contributory Pension Scheme अंशदायी प¤शन योजना 

Controlling Officer िनयंýण अिधकारी 

Convener संयोजक 

Conveyance Expenses वाहन Óयय 

Convocation दी±ांत समारोह 

Cooperation सहयोग 

Co-ordination समÆवय 

Copy ÿित 

Copy enclosed ÿित संलµन 

Correspondence पýाचार 

Corrigendum शिुĦ-पý 

Cost लागत 



Counter Affidavit ÿित-शपथपý 

Counter Signature ÿित हÖता±र 

Court Case अदालती मामला 

Crucial Date िनणाªयक ितिथ 

Cultural Programme साÖंकृितक कायªøम 

Currency मþुा 

Current Session चाल ूसý 

Custodian अिभर±क 

Customs सीमा शÐुक 

Daily Allowance दिैनक भ°ा 

Data डाटा 

Date of Birth जÆम ितिथ 

Date of Receipt ÿािĮ ितिथ 

Date Stamp तारीख मोहर 

Dearness Allowance महगँाई भ°ा 

Dearness Relief महगँाई राहत 

Death-cum-Retirement Gratuity मÂृय-ुसह-िनविृ° उपदान 

Decision िनणªय 

Declaration Form घोषणा पý 

Deduction at Source ąोत पर कटौती 

Defacto वÖतुतः 

Definition पåरभाषा 

Delay िवलंब 

Delegation of Powers शिĉयŌ का ÿÂयायोजन 

Delete हटाना 

Delivery सपुदुªगी 

Demi-official Letter अधª-शासकìय पý 

Demurrage िवलंब-शÐुक 



Department िवभाग 

Department of Official Language राजभाषा िवभाग 

Department of Revenue राजÖव िवभाग 

Departmental Action िवभागीय कारªवाई 

Departmental Enquiry िवभागीय जाँच 

Departmental Officers िवभागीय अिधकारी 

Departmental Promotion Committee िवभागीय पदोÆनित सिमित 

Dependent आि®त 

Deputation ÿितिनयिुĉ 

Deputation Allowance ÿितिनयिुĉ भ°ा 

Deputy Commissioner उप आयĉु 

Deputy Director उप िनदशेक 

Deputy Secretary उप सिचव 

Designation पदनाम 

Despatch Section ÿेषण अनभुाग 

Dictation ®तुलेख 

Direct Recruitment सीधी भतê 

Director िनदशेक 

Director General महािनदोशक 

Directorate िनदेशालय 

Directorate General महािनदशेालय 

Directory िनद¥िशका 

Disbursement संिवतरण 

Disciplinary Action अनशुासिनक कारªवाई 

Discrepancy िवसंगित 

Discretionary Power िववेकािधकार 

Discussion चचाª 



Dismiss बरखाÖत करना 

Disposal िनपटान 

Dispute िववाद 

Distribution िवतरण 

Document दÖतावेज़ 

Documentary Evidence िलिखत साàय 

Documentary Film व°ृ िचý 

Domicile Certificate अिधवास ÿमाणपý 

Draft ÿाłप, मसौदा 

Drawing and Disbursing Officer आहरण और संिवतरण अिधकारी 

Driver वाहन चालक 

Due Date िनयत ितिथ 

Duly िविधवत ्

Duplicate Copy अनÿुित 

Duty ड्यटूी 

Earned Leave अिजªत छुĘी 

Earnest Money बयाना 

Educational Qualification शैि±क योµयता 

Effective Date ÿभावी ितिथ 

Election Duty चुनाव ड्यटूी 

Eligibility पाýता 

Emoluments पåरलिÊधयाँ 

Employee कमªचारी 

Employment नौकरी 

Enclosure अनलुµनक 

Endorsement पķृांकन 

Enquiry पछूताछ ; जाँच 



Entitled हक़दार 

Entitlement हक़दारी 

Entry ÿिविĶ ; ÿवेश 

Error ýिुट 

Establishment Öथापना 

Estate Officer संपदा अिधकारी 

Estimated Cost अनमुािनत लागत 

Estimates of Expenditure Óयय अनमुान 

Evaluation मÐूयाकंन 

Evidence साàय 

Examination परी±ा 

Examiner परी±क 

Ex-cadre Post संवगªबाĻ पद 

Exclusive अनÆय 

Executive Assistant कायªपालक सहायक 

Exempted छूट-ÿाĮ 

Expedite शीŅ िनपटान 

Expenditure Óयय 

Experience अनभुव 

Experience Certificate आनभुािवक ÿमाणपý 

Expert िवशषे² 

Explanation ÖपĶीकरण 

Export िनयाªत 

Ex-post Facto Sanction कायō°र मंजरूी 

Extension of Leave छुĘी बढ़ाना 

Extra-ordinary Leave असाधारण छुĘी 

Facility सुिवधा 

Fact तÃय 



Faculty सकंाय 

Fair Copy Öव¸छ ÿित 

Family Pension पåरवार प¤शन 

Farewell िवदाई 

Feasibility साÅयता 

Feedback ÿितपुिĶ 

Field Training Centre ±ेý ÿिश±ण क¤ þ 

Figures आँकड़े 

File फाइल 

Final Report अंितम åरपोटª 

Final Withdrawal अिंतम िनकासी 

Finance Act िव° अिधिनयम 

Finance Bill िव° िवधेयक 

Finance Minister िव° मýंी 

Financial Assistance िव°ीय सहायता 

Financial Powers िव°ीय शिĉयाँ 

Financial Sanction िव°ीय मंजरूी 

Financial Year िव°ीय वषª 

Fine Arts लिलत कलाए ँ

Fire Extinguisher अिµनशामक 

Fireproof अिµनसह 

First Aid ÿथम उपचार 

Fitness Certificate ÖवÖथता ÿमाणपý ; योµयता ÿमाणपý 

Fixation of Pay वेतन िनयतन 

Flag Åवज 

Flow Chart ÿवाह-चाटª 

Follow up Action अनुवतê कारªवाई 

Following िनÌनिलिखत 



For and on behalf of... ...के िलए और कì ओर स े

For information and necessary action सूचना एवं आवÔयक कारªवाई के िलए 

Foreign Exchange िवदशेी मþुा 

Forenoon पूवाªĹ 

Formal औपचाåरक 

Formality औपचाåरकता 

Format आłप 

Forthcoming Session आगामी सý 

Fortnight पखवाड़ा 

Fortnightly Report पाि±क åरपोटª 

Forwarding Letter अúेषण पý 

Free Hold पणूª ÖवािमÂव 

Freight Charges माल भाड़ा 

Fulltime पणूªकािलक 

Function समारोह 

Fund िनिध 

Further Action आगे कì कìरªवाई 

Gazette राजपý 

Gazette Notification राजपिýत अिधसूचना 

Gazette, extraordinary असाधारण राजपý 

Gazetted Holiday राजपिýत अवकाश 

Gazetted Officer राजपिýत अिधकारी 

General Provident Fund सामाÆय भिवÕय िनिध 

Gist सार 

Godown गोदाम 

Goods and Services Tax माल और सवेा कर 

Government सरकार 



Government of India Undertaking भारत सरकार उपøम 

Government Service सरकारी सेवा 

Grant अनदुान 

Granted Öवीकृत 

Gratuity उपदान 

Grievance Redressal िशकायत िनवारण 

Gross Pay सकल वेतन 

Group Insurance Scheme सामिूहक बीमा योजना 

Guard File गाडª फाइल 

Guardian अिभभावक 

Guest House अितिथ गहृ 

Guidance मागª-दशªन 

Guidelines िदशा-िनद¥श 

Half Pay Leave अधª वेतन छुĘी 

Half Yearly Report अधª वािषªक åरपोटª 

Handicraft हÖतकला 

Handling Charges चढ़ाई-उतराई खचª 

Handloom हथकरघा 

Harassment उÂपीड़न 

Harbour बंदरगाह 

Hard and Fast Rules प³के िनयम 

Havildar हवलदार 

Head Havildar ÿधान हवलदार 

Head of Department िवभागाÅय± 

Head of Office कायाªलय ÿधान 

Headquarters मु´यालय 

Hierarchy पद सोपान 

Highest Bid उ¸चतम बोली 



Hoarding जमाख़ोरी ; िव²ापन पĘ 

Holiday List अवकाश सूची 

Home Town गहृ नगर 

Honorarium मानदेय 

Hostel छाýावास 

House Building Advance गहृ िनमाªण अिúम 

House Rent Allowance मकान िकराया भ°ा 

Humanitarian Grounds मानवीय आधार 

Identification Mark पहचान-िचĹ 

Identity Card पहचान-पý 

Implementation कायाªÆवयन 

Import आयात 

Important महÂवपणूª 

Inauguration उĤाटन 

Incentive Scheme ÿोÂसाहन योजना 

In-charge ÿभारी 

Income Tax आयकर 

Increment वेतन-विृĦ 

Indemnity Bond ±ितपिूतª बंध-पý 

Indent मागं-पý 

Index अनøुमिणका 

Indian Revenue Service भारतीय राजÖव सेवा 

Induction Course ÿवेश पाठ्यøम 

Information सूचना 

Initials आī±र 

Inquiry पछूताछ ; जाँच 

In-service training सेवाकालीन ÿिश±ण 

Inspection िनरी±ण 



Inspector िनरी±क 

Institute सÖंथान 

Institution सÖंथा 

Instruction अनदुेश 

Insurance बीमा 

Integrated Goods and Services Tax एकìकृत माल औऱ सेवा कर 

Integrity सÂयिनķा 

Intelligence आसचूना 

Intensive Training गहन ÿिश±ण 

Inter alia के साथ-साथ 

Interest Êयाज ; िहत 

Interim Order अतंåरम आदेश 

International Cooperation अंतरराÕůीय सहयोग 

International Law अतंरराÕůीय िविध 

Interruption in Service सेवा म¤ Óयवधान 

Interview सा±ाÂकार 

Intimation सूचना 

Introduction पåरचय 

Investigation अÆवेषण 

Invigilation अÆवी±ण 

Invigilator अÆवी±क 

Invitation िनमýंण 

Invoice बीजक 

Issue जारी करना ; मĥुा 

Item मद 

Job Work फुटकर काम 

Joining Report कायªúहण åरपोटª 

Joint Commissioner संयĉु आयुĉ 



Joint Director संयĉु िनदशेक 

Joint Secretary संयĉु सिचव 

Judicial Æयाियक 

Junior किनķ 

Junior Translation Officer किनķ अनुवाद अिधकारी 

Jurisdiction अिधकार ±ेý 

Justification औिचÂय 

Keyboard कंुजी पटल 

Kind Perusal कृपया अवलोकन 

Knowledge Center ²ान क¤ þ 

Laboratory ÿयोगशाला 

Labour Charges ®म ÿभार 

Labourer ®िमक 

Language भाषा 

Last Pay Certificate अिंतम वेतन ÿमाणपý 

Last Pay Drawn आहåरत अंितम वेतन 

Late िवलंब 

Learning Management System (LMS) अिधगम ÿबंधन ÿणाली 

Leave छुĘी 

Leave Account छुĘी का लेखा 

Leave Encashment छुĘी भुनाना 

Leave not due अदेय छुĘी 

Leave on half average pay अधª औसत वेतन छुĘी 

Leave Salary छुĘी का वेतन 

Leave Travel Concession छुĘी याýा åरयायत 

Leave without pay िबना वेतन छुĘी 

Lecture Hall Óया´यान क± 

Ledger Balance खाता शेष 



Legal िविधक 

Legal Adviser िविध सलाहकार 

Legal Charges काननूी खचª 

Length of Service सवेा-काल 

Letter पý 

Letter Head पýशीषª 

Letter of Acceptance Öवीकृित पý 

Liability देयता 

Library पुÖतकालय 

Lien धारणािधकार 

Life Insurance जीवन बीमा 

Limited Tender सीिमत िनिवदा 

List सचूी 

Lounge िव®ांितका 

Lower Division Clerk अवर ®ेणी िलिपक 

Lowest Rate Æयनूतम दर 

Madam महोदया 

Maintenance अनरु±ण 

Major Head मु́ य शीषª 

Management ÿबंधन 

Marks अंक 

Maternity Leave ÿसूित छुĘी 

Media सूचना के माÅयम 

Medical Certificate िचिकÂसा ÿमाणपý 

Meeting बैठक 

Member सदÖय 

Memorandum ²ापन 

Memorandum of  Understanding समझौता ²ापन 



Mid Career Training मÅय विृ°क ÿिश±ण कायªøम 

Minutes (of meeting) (बैठक का) कायªव°ृ 

Miscellaneous िविवध 

Modification आशोधन 

Modified Assured Career Progression आशोिधत आĵािसत कåरअर उÆनयन 

Monetary Limit आिथªक सीमा 

Movable Property चल संपि° 

Name नाम 

Necessary Action आवÔयक कारªवाई 

New Pension Rules नए प¤शन िनयम 

Newspaper समाचार पý 

No Objection Certificate अनापि° ÿमाण-पý 

Nodal Officer नोडल अिधकारी 

Non-gazetted अराजपिýत 

Non-judicial Æयाियकेतर 

Non-recurring Grant अनावतê अनदुान 

Non-refundable अÿितदेय 

Notice नोिटस 

Notice Board सूटना पĘ 

Notification अिधसचूना 

Notified Office अिधसिूचत कायाªलय 

Oath शपथ 

Oath of Allegiance िनķा-शपथ 

Objection आपि° 

Obligation बाÅयता 

Offer of Appointment िनयुिĉ ÿÖताव 

Office कायाªलय 

Office Copy कायाªलय ÿित 



Office Hours कायाªलय-समय 

Office Memorandum कायाªलय ²ापन 

Office Order कायाªलय आदेश 

Officer अिधकारी 

Officer Trainee ÿिश± ुअिधकारी 

Official Language राजभाषा 

Official Language Implementation 
Committee 

राजभाषा कायाªÆवयन सिमित 

On Deputation ÿितिनयिुĉ पर 

Opening Balance अथ शेष 

Operational Expenses ÿचालन Óयय 

Option िवकÐप 

Optional वैकिÐपक 

Order आदशे 

Order in Original मूल आदेश 

Ordinance अÅयादेश 

Organization Chart सगंठन संिचý 

Organizer आयोजक 

Organizing Committee आयोजन सिमित 

Orientation Course अिभिवÆयास पाठ्यøम 

Original Copy मूल ÿित 

Out of turn allotment िबन बारी आबंटन 

Output उÂपादन 

Over-payment अिधक भगुतान 

Parliamentary Committee संसदीय सिमित 

Part Payment आंिशक भुगतान 

Partial Modification आंिशक आशोधन 

Participant सहभागी 



Participation सहभािगता 

Particulars िववरण 

Partner भागीदार 

Partnership भागीदारी 

Paternity Leave िपतÂृव अवकाश 

Pay and Accounts Officer भुगतान एवं लेखा अिधकारी 

Pay Scale वेतनमान 

Payable देय 

Payment भगुतान 

Penalty जुमाªना 

Pending लंिबत 

Pension प¤शन 

Pension Payment Order प¤शन भगुतान आदेश 

Per Annum ÿित वषª 

Performance िनÕपादन 

Performance Management िनÕपादन ÿबंधन 

Period अविध 

Periodical Report आविधक åरपोटª 

Perishable Goods िवनाशशाल माल 

Permanent Employee Öथायी कमªचारी 

Permission अनुमित 

Permit अन²ुा-पý 

Personal Pay वैयिĉक वेतन 

Perusal अवलोकन 

Petition यािचका 

Photo Gallery िचý दीघाª 

Physical Verification ÿÂय± सÂयापन 

Pilot Project अúगामी पåरयोजना 



Place of  Birth जÆम Öथान 

Place of  Posting तैनाती Öथल 

Plan योजना 

Plantation व±ृारोपण 

Policy नीित 

Post पद ; डाक 

Post Office डाक घर 

Postal Certificate डाक ÿमाणपý 

Post-facto Sanction कायō°र मंजरूी 

Posting तैनाती 

Postponed Öथिगत 

Postponement Öथगन 

Preceding Note पूवªवतê िटÈपणी 

Premises पåरसर 

Preparation तैयारी 

Prescribed िनधाªåरत 

Presentation ÿÖततुीकरण 

Presenter ÿÖतोता 

Preservation पåरर±ण 

Press Communique ÿेस िव²िĮ 

Preventive Measures िनवारक उपाय 

Preventive Officer िनवारक अिधकारी 

Principal Additional Director General ÿधान अपर महािनदशेक 

Principal Chief Commissioner ÿधान मु́ य आयĉु 

Principal Commissioner ÿधान आयĉु 

Principal Director General ÿधान महािनदेशक 

Private Secretary िनजी सिचव 

Probation पåरवी±ा 



Procedure ÿिøया 

Proceedings कायªवाही 

Process ÿøम 

Procurement ÿापण 

proficient ÿवीणता 

Programme कायªøम 

Programme Coordination कायªøम समÆवय 

Programme Schedule कायªøम अनसूुची 

Progress Report ÿगित åरपोटª 

Project पåरयोजना 

Promotion पदोÆनित 

Proper Channel उिचत माÅयम 

Proposal ÿÖताव 

Protocol Officer नयाचार अिधकारी 

Provision ÿावधान 

Provisional अनंितम 

Public Holiday सावªजिनक अकाश 

Public Relations Officer जन संपकª  अिधकारी 

Publication ÿकाशन 

Purchase øय 

Purely Temporary पूणªतः अÖथायी 

Qualification अहªता 

Qualifying Service अहªक सेवा 

Quality गुणव°ा 

Quality Control गुणव°ा िनयýंण 

Quantity माýा ; पåरमाण 

Quarantine Leave संगरोध छुĘी 



Quarterly Progress Report ितमाही ÿगित åरपोटª 

Quarterly Return ितमाही िववरणी 

Questionnaire ÿĳावली 

Quotation कोटेशन 

Range Office र¤ज कायाªलय 

Rate दर 

Rate of Interest Êयाज दर 

Ratification अनसुमथªन 

Ratio अनपुात 

Rebate छूट 

Receipt रसीद 

Reciprocal पारÖपåरक 

Recognition माÆयता ; पहचान 

Recommendation िसफाåरश 

Reconciliation of Accounts लेखा-समाधान 

Record अिभलेख 

Recovery वसूली 

Recruitment भतê 

Recurring Expenditure आवतê Óयय 

Reference संदभª 

Refresher Course पुनĲयाª पाठ्यøम 

Refund धन वापसी 

Regional Campus ±ेýीय पåरसर 

Regional Language ±ेýीय भाषा 

Register रिजÖटर 

Registered पंजीकृत 

Registration पंजीकरण 

Regular िनयिमत 



Regularization िनयिमतीकरण 

Regulations िविनयम 

Rehearsal पवूाªËयास 

Reimbursement ÿितपूितª 

Rejected Bid अÖवीकृत बोली 

Relevant File संगत फाइल 

Reliable Information िवĵसनीय सूचना 

Relief Report कायªमुिĉ åरपोटª 

Relinquishment of Charge कायªभार-Âयाग 

Remark अËयिुĉ 

Remedial Action उपचारी कायª 

Reminder अनÖुमारक 

Remission of Revenue राजÖव पåरहार 

Remuneration पाåर®िमक 

Rent िकराया 

Reorganisation पनुगªठन 

Repayable ÿितदये 

Repayment of  Loan ऋण चुकौती 

Replacement ÿितÖथापन ; एवजी 

Report åरपोटª 

Representation ÿितिनिधÂव 

Representative ÿितिनिध 

Republic Day गणतंý िदवस 

Request अनरुोध 

Requirement आवÔयकता 

Requisition Slip मांग-पचê 

Reservation आर±ण 

Residence आवास 



Residential Address आवासी पता 

Resignation Âयागपý 

Resolution संकÐप 

Resource Person ²ान ąोत Óयिĉ 

Resources संसाधन 

Respectively øमशः 

Respondent ÿितवादी 

Responsibility उ°रदाियÂव 

Responsive अनिुøयाशील 

Restricted Holiday ÿितबंिधत छुĘी 

Restriction ÿितबंध 

Resume सार-व°ृ ; पनुः आरंभ करना 

Retail Price खदुरा कìमत 

Retirement सेवा-िनविृ° 

Retirement Benefits सेवा-िनविृ° लाभ 

Retrospective Effect पूवªÓयापी ÿभाव 

Return वापसी ; िववरणी 

Return Journey वापसी याýा 

Revalidation पुनव̈धीकरण 

Revaluation पनुमूªÐयांकन 

Revenue राजÖव 

Revenue Secretary राजÖव सिचव 

Reversion ÿÂयावतªन 

Review समी±ा 

Revised Estimate पåरशोिधत ÿा³कलन 

Revised Tender पåरशोिधत िनिवदा 

Revision of Pay वेतन पåरशोधन 

Reward पाåरतोिषक 



Roll Number रोल नंबर 

Room Number कमरा सं́ या 

Rotation चøानøुम 

Routine Note नेमी िटÈपणी 

Rule िनयम 

Rules and Regulations िनयम-िविनयम 

Safe Custody िनरापद अिभर±ा 

Safety संर±ा 

Safety Device संर±ा साधन 

Safety Regulations संर±ा िविनयम 

Salary वेतन 

Sale Deed िवøय िवलखे 

Sale Proceeds िवøयागम 

Sample नमनूा 

Sample Checking नमूना जाँच 

Sample Survey नमूना सव¥±ण 

Sampling नमूना चयन 

Sanction Öवीकृित/मंजरूी 

Sanction Order Öवीकृित/मंजरूी आदेश 

Sanctioned Budget सÖंवीकृत बजट 

Sanctioned Strength सÖंवीकृत कािमªक सं́ या 

Satisfactory संतोषजनक 

Savings Account बचत खाता 

Scale of Pay वेतनमान 

Schedule अनसुचूी 

Scrutiny छानबीन 

Seal मोहर 

Sealed Envelope मोहरबंद िलफाफा 



Sealed Tender मोहरबंद िनिवदा 

Search Operation तलाशी कारªवाई 

Secretary सिचव 

Section अनभुाग ; धारा 

Security ÿितभूित ; सुर±ा 

Security Deposit ÿितभूित जमा 

Seizure अिभúहण 

Selection Post ÿवरण पद 

Self Explanatory Öवतः ÖपĶ 

Self-contained Note Öवतःपणूª िटÈपणी 

Seminar संगोķी 

Senate Hall सीनेट हॉल 

Sender ÿेषक 

Senior Administrative Grade वåरķ ÿशासन úेड 

Senior Private Secretary वåरķ िनजी सिचव 

Senior Timescale वåरķ काल-मान 

Senior Translation Officer वåरķ अनुवाद अिधकारी 

Seniority वåरķता 

Seniority-cum-fitness वåरķता-सह-उपयĉुता 

Seniority-cum-merit वåरķता-सह-योµयता 

Sensitive संवेदनशील 

Serial Number øम सं́ या 

Service Book सवेा पिुÖतका 

Service Verification सेवा सÂयापन 

Shift System पारी ÿणाली 

Short Listing लघ ुसचूीयन 

Short Title संि±Èक शीषªक 

Short-term Course अÐपकालीन पाठ्यøम 



Show Cause Notice कारण बताओ नोिटस 

Sick Leave बीमारी छुĘी 

Signature हÖता±र 

Single Tender एकल िनिवदा 

Sir महोदय 

Site Plan Öथल-नØशा 

Smuggling तÖकरी 

Solemn Affirmation सÂयिनķ ÿित²ान 

Source ąोत 

Sovereignty सÿंभुता 

Spare Copy अितåरĉ ÿित 

Special Commendation िवशेष सराहना 

Special Drive िवशेष अिभयान 

Special Watch िवशेष िनगरानी 

Specialist िवशषे² 

Specialized Training िवशेषीकृत ÿिश±ण 

Specific िविनिदªĶ 

Specification िविनद¥शन 

Specimen Signature नमूना हÖता±र 

Speech भाषण 

Sports खेल-कूद 

Spouse पित या पÂनी 

Staff कमªचारी वगª 

Stage मंच 

Stakeholder िहतधारक 

Standard Deduction मानक कटौती 

Standard of  Living जीवन-Öतर 

Standardization मानकìकरण 



Standing Committee Öथायी सिमित 

Standing Order Öथायी आदेश 

Starred Question तारांिकत ÿĳ 

State Government राºय सरकार 

Statement बयान ; िववरण 

Stationary िÖथर 

Stationery लेखन-सामúी 

Statistical सािं´यकìय 

Statistics सांि´यकì 

Statutory Body सांिविधक िनकाय 

Statutory Obligation सांिविधक बाÅयता 

Stay Order रोक आदेश 

Stenographer आशिुलिपक 

Store भंडार 

Study Material अÅययन सामúी 

Sub-committee उप-सिमित 

Subject िवषय 

Submit ÿÖतुत करना 

Subordinate Office अधीनÖथ कायाªलय 

Subsidy इमदाद 

Subsistence Allowance िनवाªह भ°ा 

Substantive Post मूल पद 

Suggestion सुझाव 

Summarily सरसरी तौर पर 

Summons समन 

Suo Moto अपन ेआप स े

Superannuation अिधविषªता 

Superintendent अधी±क 



Supersede अिधøमण करना 

Supervisor पयªवे±क 

Supplementary Demand अनपुूरक मागं 

Supplementary Grant अनपुूरक अनदुान 

Supply आपिूतª 

Supporting Documents समथªक दÖतावेज 

Supreme Court उ¸चतम Æयायालय 

Surety Bond ज़मानत बंध-पý 

Surrender अËयपªण 

Swimming Pool तरण ताल 

Syllabus पाठ्य िववरण 

Table तािलका ; मेज़ 

Tabulation सारणीयन 

Target लàय 

Tariff टैåरफ 

Tax कर 

Tax Consultant कर परामशê 

Tax Deduction at Source ąोत पर कर कटौती 

Tax Evasion कर वंचन 

Tax Exemption कर छूट 

Tax Payer करदाता 

Taxable करयोµय 

Taxation कराधान 

Technical तकनीकì 

Technology ÿौīोिगकì 

Temporary अÖथायी 

Tender िनिवदा 

Tenure अविध ; कायªकाल 



Termination समािĮ 

Terms and Conditions िनबंधन और शत¦ 

Testing परी±ण 

Thumb Impression अँगूठा िनशान 

Time Limit समय सीमा 

Time Table समय सारणी 

Title शीषªक 

Title Holder ÖवािमÂवधारी 

To सेवा म¤ 

Top Priority परम अúता 

Total कुल 

Total Service कुल सेवा अविध 

Tour Programme दौरा कायªøम 

Tourist पयªटक 

Trade Óयापार 

Traffic यातायात 

Trainee ÿिश±णाथê 

Trainer ÿिश±क 

Training ÿिश±ण 

Training Institute ÿिश±ण सÖंथान 

Training Programme ÿिश±ण कायªøम 

Transfer Öथानांतरण 

Translation अनवुाद 

Transliteration िलÈयंतरण 

Transport Allowance पåरवहन भ°ा 

Travelling Allowance याýा भ°ा 

Tribunal अिधकरण 

Tuition Fee िश±ा शÐुक 



Typewriting टंकण 

Unaccompanied Baggage असगंी असबाब 

Unavoidable Circumstances अपåरहायª पåरिÖथितयां 

Unclaimed Baggage लावाåरसी सामान 

Under Consideration िवचाराधीन 

Under Reference संदभाªधान 

Under Secretary अवर सिचव 

Underlined रेखांिकत 

Undersigned अधोहÖता±री 

Undertaking उपøम ; वचनबंध 

Unforeseen Circumstances अÿÂयािशत पåरिÖथितयाँ 

Uniform Allowance वदê भ°ा 

Uniformity एकłपता 

Uninterrupted Power Supply अबाध िवīतु आपिूतª 

Uninterrupted Service अिवि¸छÆन सेवा 

Union Public Service Commission संघ लोक सेवा आयोग 

Union Territory संघ राºय-±ेý 

Unity एकता 

University िवĵिवīालय 

Unlawful ग़ैर-क़ानूनी 

Unofficial Note अशासकìय नोट 

Until Further Order आगे के आदशे तक 

Updation अīतनीकरण 

Upgrading उÆनयन 

Upper Primary School उ¸च ÿाथिमक िवīालय 

Urgent तुरंत 

Useful उपयोगी 

User उपयोगकताª 



Utilization उपयोजन 

Vacancy åरिĉ 

Vacant Post åरĉ पद 

Valedictory Address समापन भाषण 

Valedictory Function समापम समारोह 

Valid Document माÆय दÖतावेज 

Validation िविधमाÆयकरण 

Valuation मÐूयाकंन 

Vehicle वाहन 

Vendor िवøेता 

Venue Öथल 

Verbatim शÊदशः 

Verification सÂयापन 

Verified Copy सÂयािपत ÿित 

Vetting पनुरी±ण 

Vice Versa िवपरीत øम स े

Vigilance सतकª ता 

Violation अितøमण 

Vis-a-vis ...कì तुलना म¤ 

Visitor आगंतुक 

Viva Voce मौिखक परी±ा 

Viz अथाªत ्

Voluntary Disclosure Öवैि¸छक ÿकटीकरण 

Voluntary Retirement Öवैि¸छक सेवािनविृ° 

Vote of  Thanks धÆयवाद ²ापन 

Wage मज़दरूी 

Waiting List ÿती±ा सचूी 



Warehouse भांडागार 

Warning चेतावनी 

Water Proof जलसह 

Wear and Tear टूट-फूट 

Weather मौसम 

Weekly Report साĮािहक åरपोटª 

Welcome Address Öवागत भाषण 

Wildlife (Protection) Act वÆय जीव (संर±ण) अिधिनयम 

Withdrawal ÿÂयाहरण ; वापसी 

Without Delay अिवलबं 

Working Days कायª-िदवस 

Working Hours कायª-समय 

Working Knowledge कायªसाधक ²ान 

Workshop कायªशाला 

Writ Petition åरट यािचका 

Yearly वािषªक कायªøम 

Yours Faithfully भवदीय/भवदीया 

Zonal Campus आंचिलक पåरसर 

Zonal Training Institute आंचिलक ÿिश±ण सÖंथान 

Zone अचंल 
 


